
MANUAL SOLICITAÇÃO REEMBOLSO COMBUSTÍVEL: 

 

1. Ir até o site da AUNP: https://www.aunp.com.br/index.asp 
 
2. Fazer login com seu usuário e senha. 
 
3. Abrir as opções > DOCUMENTOS: 

 

 

4. PREENCHIMENTO: Ao clicar no ressarcimento, abrirá uma página 
para preenchimento. 

Os primeiros campos vêm diretamente do cadastro, sem possibilidade de 
edição. Se o usuário precisar editar algum dado (endereço, telefone, e-mail), tem 
que seguir a orientação na parte superior da tela: “Caso algum dado cadastral 
esteja desatualizado ou incorreto, atualize ou corrija-o pelo menu de usuário - 
"Dados Cadastrais" antes de prosseguir!”. 

TODOS OS CAMPOS DEVEM SER PREENCHIDOS COM EXTREMA 
ATENÇÃO E CUIDADO, se atentando para selecionar apenas os dias elegíveis a 
reembolso combustível. 



 

 

 



5. SALVAMENTO: Depois de preenchido, clicar no botão “emitir” para 
ser redirecionado para a página de impressão. Então clicar em "Salvar PDF", para 
gerar o PDF e assinar via Gov.br. 

 
 
6. Juntar o PDF + o Atestado de Presença fornecido pela instituição de 

ensino em um só arquivo. Uma opção para juntar documentos PDF é pelo: 
https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf 

 
7. ASSINATURA: O documento deve ser assinado pelo Gov.br do 

associado/responsável e então devemser enviado na aba DADOS CADASTRAIS. 
8. Enviar esse documento completo na aba Dados Cadastrais, no final 

da tela, em “Ressarcimento Combustível”. 



 
9. Pronto! Os responsáveis irão verificar a documentação e, se for 

necessário realizar ajustes, você será notificado. 
 

Obrigado! 

Diretoria Executiva  

Associação dos Universitários de Nova Petrópolis - AUNP 


